
110-aca-01-302-001 

國立和美實驗學校 

課程教學用教材教具借用要點 
110 年 3 月 23 日行政會報通過訂定 

一、依據：十二年國民基本教育課程綱要。 

二、目的：國立和美實驗學校(以下簡稱本校)，為促進教師活用各項教材教具及桌遊融入課程 

    教學，提升學生學習動機與促進教師運用多元媒材進行課程設計訂定本要點。 

三、本要點所指教材教具為教務處視教學現場需求編列預算所購買之教材(含教師社群研發之 

   教材、成就測驗工具等)、教具及桌遊。統一建置於本校教務處教材教具媒材櫃。 

四、教材、教具及桌遊採預約制，僅開放本校教師借用於課程教學使用，請借用教師親自至 

   教務處洽工友辦理借用及歸還手續，教材、教具及桌遊應與教務處共同完成清點細部零 

   件。借還如為教具及桌遊以成套借用為單位，不開放內部零件借閱。 

五、預約登記如下(如未借出則毋須預約)︰ 

   (一)、電話預約︰致電教務處向教務處工友預約。 

   (二)、現場預約︰親至教務處洽詢預約。 

   預約後教務處工友確認清冊無教師借用並協助登記，借用清冊如附件。 

六、預約每人每次以一套教材、教具及桌遊為限，每次可借用2週，後續無人預約可洽教務處 

    申請延長借用，延長借用以1週為限，如預約時段與學校辦理重大活動需求重疊，則以行 

    政業務需求之時段為主。 

七、為維護其他人之借用權益，續借以一次為限，如有他人預約則不得續借，屆期歸還。     

    用，延長借用以1週為限。 

八、為維持本校教材、教具及桌遊的完整性及後續使用者之權利，借用者須負起保管維護教 

    材之責任，借用及歸還時，必須確實按清單內容詳實核對，如有缺漏毀損請立即向教務 

    處人員反應。若歸還時有損壞遺失情況時，借用者需購買原版教材、教具及桌遊歸還。 

九、本要點經行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



附件 

國立和美實驗學校 

課程教學用教材教具借用清冊 
教材教具名稱 借用班級 融入課程 借用教師 借用日期 預計歸還 領用簽名 歸還狀況 

       □歸還 

□續借_______ 

□續借歸還

____________ 
       □歸還 

□續借_______ 

□續借歸還

____________ 
       □歸還 

□續借_______ 

□續借歸還

____________ 

       □歸還 

□續借_______ 

□續借歸還

____________ 

       □歸還 

□續借_______ 

□續借歸還

____________ 

       □歸還 

□續借_______ 

□續借歸還

____________ 

       □歸還 

□續借_______ 

□續借歸還

____________ 
       □歸還 

□續借_______ 

□續借歸還

____________ 

       □歸還 

□續借_______ 

□續借歸還

____________ 

       □歸還 

□續借_______ 

□續借歸還

____________ 

注意事項 

一、請教務處人員另參考教務處教材、教具及桌遊清單。 

二、每教具及桌遊皆貼有內部零件數量，請確實清點。 

 


