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103-aca-03-203-002 

國立和美實驗學校 

新生入學通知及報到要點 
                                    103 年 4月 23 日行政會議通過訂定 

 

壹、 依據 

  103年 1 月 3日第 12次行政會議決議事項辦理。 

貳、 目的 

  為讓就讀本校新生及家長能瞭解本校學習及環境現況，提供完整地入學通知及報到資

訊，安心地進入本校就讀，特訂定本要點。 

參、 組織分工及工作內容 

 

肆、 注意事項 

一、 新生報到時請新生著就讀國中制服，並攜帶相關證件（身分證、健保卡或學生證）於規

定之時間辦理報到。 

二、 無法親自到校者可委託家長或親友代辦，逾期未報到者視同放棄錄取資格。 

三、 其他特殊情形時，先告知本校時，得彈性處理。 

伍、 當日報到行程表及各站辦理項目請參閱附錄。 

陸、 本要點經行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 

            

處 室 工 作 內 容 備 註 

教務處 

1. 規劃新生入學通知單及新生資料彙整 

2. 各項資料繳交（如：國中畢業證書正本等） 

3. 申請減免學雜費 

4. 專業團隊能力評估安排 

5. 特殊需求申請 

6. 意見交流座談 

7. 協助印製流程表及文宣海報 

8. 其他相關事項之辦理 

 

學務處 

1. 辦理制服、皮（運動）鞋等套量及訂購 

2. 住宿事宜申請 

3. 通勤車申請 

4. 其他相關事項之辦理 

 

總務處 

1. 提供校園場地配置圖 

2. 報到場地佈置 

3. 其他相關事項之辦理 

 

實輔處 
1. 提供升學資訊 

2. 其他相關事項之辦理 

 

研發處 

1. 規畫學校簡介 

2. 高中課程規畫及說明 

3. 協助發放新生資料袋 

4. 其他相關事項之辦理 
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 （附錄） 

國立和美實驗學校新生報到日程表 

柒、 當日流程表 

時間 工作項目 主持人 地點 備註 

08:50~09:20 
報到核驗新生入學資格 

發給新生資料袋 
教務主任 

高中大樓 

B1學習角 

新生應繳交畢業

證書等相關資料 

09:20~09:50 
學校簡介 

（和實六藝passport、升學資訊等） 

研發主任 

實輔主任 

高中大樓 

B1階梯教室 
 

09:50~10:20 意見交流座談 校長 
高中大樓 

B1階梯教室 
 

10:20~11:20 
辦理各項程序 

（參閱各站辦理項目說明表） 
教務主任 

高中大樓 

B1學習角 
 

11:20~11:30 賦歸 教務主任 
高中大樓 

B1學習角 
 

※特教部為專業團隊能力評估安排。 
行政大樓 

4F會議室 
 

 

 

備註 1：發給新生資料袋 

一、 升學資訊（實習輔導處） 

二、 學雜費減免注意事項（註冊組） 

三、 交通路線及通勤相關事宜（生輔組） 

四、 住宿申請相關資料（住宿組） 

五、 服裝規定及訂購資訊（生輔組） 

六、 本校大學入學榜單（試務組） 

備註 2：意見交流座談流程 

一、 綜合座談開始 

二、 校長致歡迎詞 

三、 校長介紹各處室主任 
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報到流程說明 

1. 報到  2.申請減免學雜費  3.特殊需求申請  

 4.申請住校  5.學生交通車說明  6.制服樣式說明  7.完成 

 

◎若無 2.3.4.5.項者，報到完後直接到 6.制服樣式說明，即完成程序。 

 

 

※各站辦理項目說明 

站別 辦理項目 

第 1站 

報到 

1. 繳交國中畢業證書正本：正面右上角請新生先加註報到序 

2. 領取資料袋 

第 2站 

減免學雜費 

請有資格者（低收入戶、身心障學生或子女、現役軍人子女、原住民、軍公

教遺族、傷殘榮軍子女、特殊境遇家庭子女等）備妥應繳驗之證件正本及影

本（可參閱各類減免學雜費一覽表） 

第 3站 

特殊需求申請 
身心障礙生或特殊體質學生之特殊需求申請  

第 4站 

申請住校 
填寫「住宿申請表」及家長簽名蓋章（暫不繳費） 

第 5站 

學生專車說明 
提供辦理學生交通路線及通勤相關說明（暫不繳費） 

第 6站 

制服樣式說明 

現場提供制服樣式說明與套量，並提供訂購 

◎於新生訓練日發下制服 

 

 


