
請務必加會學務處否則警衛室不得放行                （粉紅色  下午5：00前用） 

國立和美實驗學校高中部學生臨時外出申請單    班級： 

                                              申請日期：      年      月      日 

姓  名 身分 
預定申請離校時間 預定返校時間 離校事由 備註 

月 日 時 月 日 時 

  
 

□通勤生 
□住宿生 

      

導  師 

 

學務處 

 

一、適用情況：學生(通勤生、住宿生)於上課中(下午五點前)必須請假離開學校或返家時，外出申請單僅供當日離校證明

用，返校後仍需完成請假卡請假手續。 
二、填妥後依序給導師、學務處核准，本單於出校門時交警衛室留存。 

三、請導師與家長確認學生離校事由後，再簽名同意。 

 

第一聯：本聯由學務處留存                          

 

國立和美實驗學校高中部學生臨時外出申請單    班級： 

                                              申請日期：      年      月      日 

姓  名 身分 
預定申請離校時間 預定返校時間 離校事由 備註 

月 日 時 月 日 時 

   □通勤生 
□住宿生 

      

導  師 
 

學務處 
 

第二聯：本聯由學生留存 

 

請務必加會學務處否則警衛室不得放行                               （粉紅色  下午5：00前用） 

國立和美實驗學校高中部學生臨時外出申請單    班級： 

                                              申請日期：      年      月      日 

姓名 身分 
預定申請離校時間 預定返校時間 離校事由 備註 

月 日 時 月 日 時 

   □通勤生 
□住宿生 

      

導師 
 

學務處 
 

一、適用情況：學生(通勤生、住宿生)於上課中(下午五點前)必須請假離開學校或返家，無須再填寫請假卡辦理請假手

續，而以此申請單完成臨時外出請假手續。 

二、填妥後依序給導師(高中部住宿生當日不住宿，需經住宿組長蓋章)、學務處核准，本單於出校門時交警衛室留存。 
三、住宿生單獨外出須有家長同意外出切結書，才可申請外出。 

四、若學生為申請外出非返家，於學生外出返校後，由警衛室記錄實際返校時間，若未準時返校則依校規處理。並請警

衛室儘快將逾時返校之申請單送回學務處。 

五、住宿生申請外出時間若跨越下午五點，請導師事後通知宿舍值班人員(通知時間下午2:30後)，以利掌握學生出缺席狀

況。 

第三聯：本聯由警衛室留存                                      警衛室值勤人員簽收： 


