
 
先上傳需要用的到文件  

1.文檔管理  2.選擇處室  3.新增 

 

選擇要上傳的檔案後新增並返回  

1.選擇檔案  2.新增並返回 



 

1.模組管理  2.公告模組  3.新增 

 
1.輸入標題名稱  2.選擇 HTML 格式並點右邊

綠色的 HTML 編輯/預覽 

 

 



 
操作跟 WORD 操作一樣的方式 

紅色框為上傳圖片檔案操作 

 
1.選擇我們檔案的位置  2.輸入圖片的簡易說

明文字  3.確定 

 

 



 
點選瀏覽伺服器後  選擇處室  選擇需要

的檔案 

 

完成後點選紅框儲存 

 



 

選擇”公告”後再點選”選擇所屬公告模組” 

 

選擇”最新消息”及”處室公告”後確定 

 

 

 



 
點選”新增並返回”即可完成公告 


