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國立和美實驗學校校車管理暨使用辦法 

99.11.12 行政會議通過訂定 

104.07.07行政會議通過修訂 

104.12.01行政會議通過修訂 

一、 依據行政院 94年 6月 30日院授交總字第 0940007216 號函核定發布之事務管理手

冊訂定國立和美實驗學校校車管理暨使用辦法（以下簡稱本辦法）。 

二、 本校車輛專為在校學生通勤、實習、就醫及假日返家等接送為主，校內派車按下

列用途順序申請使用： 

（一） 在校學生上放學通勤。 

（二） 住宿學生假日返家及返校。 

（三） 在校學生校外實習。 

（四） 緊急就醫。 

（五） 公務支援。 

（六） 經簽准之校外活動（升學、檢定考試、班級教學、校外競賽等）。 

（七） 本校教職員工直系血親之婚喪喜慶。 

（八） 其他特殊情況。 

為強化身心障礙支持服務，拓展身心障礙學生社會資源，校外相關公益或身心障

礙團體得於未影響前項用途前提下申請租借。 

三、 使用車輛單位應依照作業流程圖（附件一），於指定期程內每車填寫派車單申請表

乙份（附件二），經奉核准後生效，並由業管單位辦理後續確認事宜，回覆使用單

位派車結果。 

四、 使用車輛負責人及駕駛應按申請預定地點及路線行駛，不得藉故駛往未經申請之

地點，更不得更改用途。 

五、 計費方式： 

（一） 第二條第一項申請使用，以不影響公務為原則，除前五款由相關補助款支

應，其餘使用之租金、油料費及相關費用如下表所示，惟本校在校生、教職

員工因公務或簽准之使用原則免收租金： 

車  型 租  金 油料費（每公里） 備  註 

小型車 
半日:1000 元 

全日:1500 元 
八元 

※ 假日及非上班時段派車以

委外駕駛為主，申請單位

（人）需支付委外費用。 

※ 若行駛高速公路之過路

費，由申請單位（人）負擔。 

※ 校外申請單位（人）需填

寫校車借用切結書（附件

中型車 
半日:1500 元 

全日:2500 元 
十元 

大型車 
半日:3000 元 

全日:6000 元 
十五元 



三）乙份。 

（二） 第二條第二項申請使用，各項費用及表件同上所述，惟需自行安排或聘用

合格且具相關服務經驗之駕駛人力。 

六、 依第二條第二項申請車輛使用前，應填寫校車借用切結書以負安全之責，未填寫

切結書不予借用，務請妥善安排駕駛人力或簽訂相關合約。 

七、 派車單之申請，除緊急就醫、公務支務或其他特殊情況，需於用車四個工作天前

完成簽核，以利辦理後續確認及回覆派車結果等事宜。車輛調派如有困難，由申

請單位互相協調，必要時由業管單位依申請用途之需求性、急切性權衡調派之。 

八、 參加校外活動或競賽而申請派用車輛，請檢附簽核公文及參與人員名冊，業管單

位依實際需求派用適合之車型。 

九、 申請單位（人）需負維護車輛設備及清潔之責，並於活動結束後 2日內由本校司

機檢查車輛狀況確認無損，如有損害應由申請單位（人）於指定期限前完成修復。 

十、 本辦法經行政會議討論，陳校長核准後實施，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



國立和美實驗學校派車作業流程圖 

 

 

（建議至少於用車前十個工作天提出） 
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（以上申請流程最遲需於用車前 

四個工作天完成，請自行控管期程） 


